
[image: image1.jpg]ROMANIA = )
Municipiul Bucuresti ﬁ et Q(
1ISO 9001

Primaria Sector 2

Clasa 3008
categoriile 2, 4, 6

www.ps2.ro - Strada Chiristigiilor nr. 11-13, Tel: +(4021) 209.60.00 Fax: +(4021) 209.62.82





DIRECŢIA ACHIZIŢII ŞI CONTRACTE PUBLICE
Serviciul Achiziţii Publice
Nr. 41680/18.03.2021




 



 APROBAT,

 PRIMAR,
            RADU NICOLAE MIHAIU
DOCUMENTAŢIE DE ATRIBUIRE
a contractului de 
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procedura de achiziţie a unui serviciu cuprins în Anexa 2 la Legea 98/2016
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                             Întocmit,
                      Mihail Cristian Văcaru
SECTIUNEA I
INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI
1. Autoritate contractantă: SECTORUL 2 al Municipiului Bucureşti.
2. Adresa: STR. CHIRISTIGIILOR, NR. 11-13, SECTOR 2, BUCUREŞTI.
3.Telefon: +40 (0) 21  252.44.46,   +40 (0) 21  209.60.00,  int 309, 631.
4. Fax:   +40 (0) 21  252.44.46

5. Adresa/ele de internet: www.ps2.ro - rubrica Licitaţii şi achiziţii publice.
6. Obiectul contractului:  Servicii de selecţionare-distrugere documente, pentru 850 ml cu dosare documente (cca. 25.500 dosare cu documente).
7. Cod  CPV 92512100-4 „Servicii de distrugere a arhivelor”
8. Sursa de finanţare: Achiziţia este finanţată din bugetul local.
9. Durata contractului de achiziţie publica: 60 de zile calendaristice.
10.Mijloace de comunicare:  

Orice clarificare solicitată de operatorii economici se poate solicita în scris, la fax nr. 021.252.44.46, e-mail: infopublice@ps2.ro şi în C.C."carbon copy" (copie de informare) la adresa de email: mihail.vacaru@ps2.ro, cu mentiunea “Servicii de selecţionare-distrugere documente”, iar răspunsurile autorităţii contractante vor fi transmise prin e-mail sau fax la nr. indicat în solicitare şi pe site-ul www.ps2.ro - rubrica Licitaţii şi achiziţii publice.

11. Modalitatea de achiziţie: Procedura de achiziție a unui serviciu cuprins în Anexa 2 - Legea nr. 98/2016, Procedură  proprie. 
12. Valoarea estimată a contractului: 204.000,00 lei, fără TVA.

13. Cerinţe minime de calificare şi selecţie pentru operatorii economici interesaţi să oferteze:

Ofertantul va trebui să îndeplinească cerinţele obligatorii solicitate la acest capitol şi să ataşeze documentele solicitate. 

13.1  Situaţia personală a ofertantului: 

a) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Se va completa şi ataşa Formularul nr. 1 –Secţiunea III- Formulare.
b) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Se va completa şi ataşa Formularul nr. 2 Secţiunea III- Formulare.
c) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Se va completa şi ataşa Formularul nr. 3 Secţiunea III- Formulare.
d) Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 59-60 din  Legea 98/2016 privind achizițiile publice.
         Se va completa Declarație pe proprie răspundere - Formularul nr. 9 Secţiunea III- Formulare.

Persoanele ce dețin funcții de decizie în cadrul autoritatii în ceea ce privește organizarea, derularea şi finalizarea procedurii de atribuire în sensul articolelor menționate sunt următoarele:

 Radu Nicolae Mihaiu - PRIMAR;   Director Executiv Direcţia Economică-Florentina Teodora Pîrvan; Director Executiv  Direcția   Publică de Evidenţă Persoane şi Stare Civilă Sector 2- Dalia Stegăruş; Şef Serviciu Contabilitate-Silvia Nicoleta Mîinescu; Şef Serviciu   Achiziții Publice - Georgeta Vizireanu; Şef Serviciu Buget local  C.F.P.- Angela Mitrescu; Serviciu Buget Local  C.F.P-Consilier-Adriana Ileana Rusen; Şef Serviciu Juridic-Şerban Mugur Rizescu; Serviciul Achiziţii Publice-Consilier Achiziţii Publice-Bogdan Niţescu; Serviciul Achiziţii Publice-Consilier Achiziţii Publice-Mihail Cristian Văcaru; Serviciul Urmărire Derulare Contracte-Consilier-Spiţa Mariana; Directia Juridica, Legislatie, Contencios-Administrativ-Consilier Juridic-Mircescu Cristian Ştefan; Şef Serviciu de Evidenta a Persoanelor-Dumitrita  Butnariu; Ofelia - Cristina Kovacs Şef Serviciu- Direcţia Publică de Evidenţă Persoane şi Stare Civilă Sector 2; Direcţia Administraţie Publică Locală-Biroul arhivă-Arhivar-Ion Tăranu; Cristinel Nedelcu - Consilier - Biroul Arhivă - Direcţia Administraţie Publlică Locală.
În situaţia în care oferta va fi declarată admisibilă şi ofertantul câştigător, operatorul economic, va depune în copie sau original certificatul constatator privind îndeplinirea obligaţiilor de plată a impozitelor şi taxelor locale şi alte venituri ale bugetului local precum şi certificatul constatator privind îndeplinirea obligaţiilor de plată a impozitelor, taxelor şi a contribuţiilor de asigurări sociale la bugetul general consolidat (Agenţia Naţională de Administrare Fiscală – Direcţia Generală a Finanţelor Publice) – formulare tip emise de organismele competente privind îndeplinirea obligaţiilor de plată eliberat pentru ultima lună încheiată din punct de vedere al exerciţiului economico – financiar, în copie conform cu originalul.

13.2 Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale (înregistrare).
a)  Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului, eliberat cu cel mult 30 de zile înainte de data deschiderii ofertelor, care să ateste că ofertantul desfăşoară activităţi similare celor care fac obiectul prezentei achiziţii, cât şi faptul că nu sunt înscrise menţiuni cu privire la aplicarea Legii nr. 85/2006 privind procedura insolvenţei, în copie conform cu originalul, valabil la data deschiderii ofertei. 
b) Pentru a participa la procedura proprie, operatorii economici vor trebui să prezinte obligatoriu Autorizaţia de funcţionare din partea Arhivelor Naţionale sau a serviciilor judeţene/Serviciului Municipiului Bucureşti ale/al Arhivelor Naţionale, după caz.
13.3. Capacitatea tehnică şi profesională: 

Ofertanţii trebuie să demonstreze că în ultimii 3 ani (calculaţi până la data limită de depunere a ofertelor) au prestat servicii de natură şi complexitate similară cu ceea ce urmează a fi prestat, respectiv prezentarea a cel putin 3 contracte care au ca obiect prestarea de servicii de arhivare- selectie distrugere pentru o cantitate de cel putin 850 ml documente ( cca. 25.500 dosare cu documente).
Ofertanţii vor prezenta Formularul nr. 4 din Secţiunea III – Formulare – Declaraţie privind lista principalelor prestări de servicii similare în ultimii 3 ani.
- Fişa de servicii similare - Formularul nr. 4.1, pentru contracte încheiate în ultimii 3 ani. 

Se vor prezenta documente din care rezultă  servicii  duse la bun sfarsit  in cadrul perioadei  de 3  ani a contractelor de prestări servicii de arhivare- selectie distrugere. 
Experiența în domeniu va fi dovedită prin documente precum contracte încheiate, procese verbale   de recepție, documente constatoare,  recomandări scrise, documente care conţin valorile serviciilor, 
termene de prestare, beneficiari, emise sau contrasemnate de catre o autoritate contractantă sau de către clientul beneficiar.
13.4. Informaţii privind personalul tehnic de specialitate: 

- Ofertantul trebuie să facă dovada că dispune de personal de specialitate cu experienţă profesională.
 Se va prezenta declaraţie pe propria răspundere care conţine informaţii privind persoanele responsabile direct de îndeplinirea contractului. Completare Formularul  nr. 6.  

- Declaraţie pe propria răspundere  privind experienţa profesională generală în domeniu de cel puţin 3 ( trei ) ani.

- Declaraţie pe propria răspundere privind participarea personalului propus la cel puţin 3 (trei) contracte de servicii similare, respectiv calificărilea cestora, nivel studiilor şi finalitatea acestora. 

Operatorul economic are obligaţia de a prezenta dovezi de instruire/specializare pentru personalul nominalizat în realizarea contractului. Acestea pot fi:

· certificate de absolvire eliberate de Şcoala Naţională de Perfecţionare Arhivistică;

· diplome de absolvire studii superioare cu licență în domeniile prevăzute în Standardul ocupaţional de arhivist (limbă şi literatură, limbi moderne aplicate, istorie, studii culturale);

· atestate/certificate privind studierea şi promovarea unor discipline de arhivistică.

Menționăm faptul că se acceptă și existenta în echipa prestatorului a unei persoane care a absolvit studii cu diplomă de licenţă în domeniul ştiinţelor umaniste (Drept/Administraţie Publică) şi care a urmat un curs de perfecţionare la instituţiile acreditate înainte de apariţia standardului ocupaţional pentru ocupaţia „Arhivist”, cod COR 262101, avizat de Autoritatea Naţională pentru Calificări. 
Personalul desemnat de către operatorul economic pentru realizarea activității de selecţionare-distrugere documente trebuie să aibă o vechime mai mare de 5 ani în activitatea de selecţionare/distrugere arhivistică/echivalent, să fie absolvent de studii superioare finalizate cu diplomă de licenţă şi să fi participat la cel puţin 3 (trei) contracte în care s-au prestat servicii similare cu cele care fac obiectul contractului, să fie operatori de date cu caracter personal prin deţinerea  obligatorie a autorizaţiei eliberată de Arhivele Naţionale cu specific pentru  selecţionare/distrugere arhivistică şi utilizare a documentelor deţinute. 
- Ofertantul va prezenta în cazul expertului-cheie  care va supraveghea toată lucrarea Curriculum Vitae (CV) semnat olograf, copii ale diplomelor şi certificatelor din care să reiasă studiile absolvite, fişe de post, recomandări semnate de beneficiarii proiectelor, extrase REVISAL sau documente similare pentru toate persoanele responsabile pentru îndeplinirea contractului, iar pentru experţii non-cheie se vor ataşa copii ale diplomelor şi certificatelor din care să reiasă studiile absolvite, respectiv cunoştinţele deţinute.
- Prezentarea pentru personalul implicat a autorizaţilor eliberate de Arhivele Naţionale specifice activităţi de selecţionare/distrugere arhivistică/echivalent şi de utilizare a documentelor deţinute, clasa de protecţie, nivel de securitate conform  standardului de protecţie DIN 66399. 

- Declaraţie pe propria răspundere din care să rezulte că la elaborarea ofertei s-a ţinut cont de obligaţiile relevante din domeniul mediului, social şi al relaţiilor de muncă aşa cum sunt specificate la art. 51 alin. 1 din Legea 98/2016. 

14. Propunere tehnică – Mod de prezentare

Modul de prezentare a propunerii tehnice se va face astfel încât să se asigure posibilitatea verificării corespondenţei, propunerii tehnice cu specificaţiile prevăzute în caietul de sarcini - Secţiunea II. Propunerea tehnică să cuprindă un comentariu detaliat din care să reiasă cerinţe obligatorii impuse în caietul de sarcini. Ofertele care nu respectă prescripţiile caietului de sarcini vor fi descalificate. 

Simpla însuşire de către ofertant a cerinţelor Caietului de Sarcini nu reprezintă Propunere Tehnică.
15. Propunere financiară – Mod de prezentare 
Completare Formularul 5 “Formularul de ofertă” şi a anexei la Formularul de oferta „ Centralizatorul de preţuri” din  Secţiunea III - Formulare.
Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al conţinutului pe toată perioada de valabilitate, trebuie semnată, pe propria răspundere, de către ofertant sau de către o persoană împuternicită legal de către acesta.

Ofertantul trebuie să prezinte propunerea financiară în așa fel încât să cuprindă toate elementele de formare a prețului final, toate taxele şi cheltuielile ocazionate de prestarea serviciilor.

Ofertantul va elabora propunerea financiară astfel încât să furnizeze toate informațiile solicitate cu privire la prețuri, tarife precum și la alte condiții financiare și comerciale legate de obiectul contractului de achiziție publică. Prețurile trebuie să fie rezultat al liberei concurenţe și să poată fi justificate.

Ofertele vor fi redactate în limba română și vor fi exprimate în lei fără TVA. Ofertantul va evidenția, taxa pe valoarea adăugată.

Ofertantul va menționa termenul de prestare, conform cerinţelor prezentate în Caietul de sarcini.
16. Criteriul de atribuire:   
     Contractul de achiziţie publică va fi atribuit ofertantului care a prezentat oferta avand „preţul cel mai scăzut”  dintre toate ofertele admisibile, adică acceptabile, ofertanţii îndeplinesc cerinţele obligatorii de calificare, şi conforme în propunerea tehnică şi propunerea financiară se regăsesc toate elementele solicitate în documentaţia de atribuire.
17. Limba de redactare a ofertei: Română.
18. Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zile de la data limită de depunere a ofertei.

19. Garanţia de bună execuţie: cuantumul garanţiei de bună execuţie este de 10% din valoarea contractului fără TVA.
- Modul de constituire a garanţiei de buna execuţie 

Garantia de buna executie a contractului în cuantum de 10% din pretul contractului, fără TVA, se poate constitui prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de o instituţie de credit din România sau din alt stat sau de o societate de asigurări, în condiţiile legii sau, prin depunere numerar la casieria autorităţii contractante. 
Garanţia de bună execuţie este valabilă pe toată perioada de valabilitate a contractului şi se eliberează/restituie în cel mult 14 zile de la data îndeplinirii de către contractant a obligaţiilor asumate prin contract, dacă nu s-au ridicat până la acea dată pretenţii asupra ei. 
20. Modul de prezentare a ofertei: 

a) Adresa la care se depune oferta: Registratura Sectorului 2 al Mun. Bucureşti - Str. Chiristigiilor nr. 11-13, Sector 2, de Luni până Joi ora 09:30-16:00 şi Vineri 09:30-12:00.
b) data limita pentru depunerea ofertei: 31.03.2021, ora 12:00.
c) numărul de exemplare: 1 ORIGINAL  SI  1 COPIE. 

d) mod de prezentare:

Oferta se va depune la Registratura Sectorului 2 al Mun. Bucureşti, str. Chiristigiilor nr.11 – 13, în plic sigilat şi ştampilat, pe care se va menţiona:
˝Oferta de Servicii de selecţionare-distrugere documente”. A nu se deschide înainte de data de 31.03.2021, ora 12:00.
Originalul şi copia vor fi închise într-un plic sigilat cu o bandă adezivă şi cu semnătura ofertantului. Pe lângă acestea se va prezenta si un plic exterior deschis, capsat de plicul care conţine oferta, care va conţine:

· Scrisoarea de înaintare,

Ofertantul are obligaţia de a completa şi ataşa la coletul ce conţine oferta „Scrisoarea de înaintare” (completare formular 7 din Capitolul III - Formulare).

Plicul sigilat va conţine in interior 2 plicuri (1 original + 1 copie). Fiecare plic (original si copie) va conţine în interior  cate 3 plicuri sigilate şi ştampilate cu:

· plicul nr. 1: documente de calificare; 

· plicul nr. 2: propunere tehnică;

· plicul nr. 3: propunere financiară.    

Plicurile interioare (original si copie) trebuie să fie marcate cu denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată. 

Documentele trebuie să fie tipărite sau scrise cu cerneală/ toner şi vor fi numerotate şi semnate pe fiecare pagină de reprezentantul/reprezentanţii autorizat/autorizaţi să angajeze ofertantul prin contract. În cazul documentelor emise de instituţii/organisme oficiale abilitate în acest sens documentele respective trebuie să fie semnate şi parafate conform prevederilor legale. 
NU SE ACCEPTĂ OFERTE ALTERNATIVE.

Dacă plicul exterior nu este marcat conform celor de mai sus, autoritatea contractantă nu îşi asumă nicio responsabilitate pentru rătăcirea ofertei. 
21. Căi de atac
Contestaţiile se depun şi se soluţionează în conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor.

FOARTE IMPORTANT:

În cazul în care unul sau mai multe din documentele ofertei nu sunt semnate de către reprezentantul împuternicit al ofertantului menţionat în certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului, la documentele de calificare se va ataşa, în original, împuternicirea semnată de persoană nominalizată că împuternicită în certificatul constatator privind nominalizarea persoanei care semnează unul sau mai multe din documentele ofertei, astfel:

Se va completa Formularul nr. 8  - Împuternicire pentru semnatarul ofertei.

SECŢIUNEA II
CAIET DE SARCINI

„ SELECŢIONARE ŞI  DISTRUGERE”

1.  OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI
1.1.    Obiectiv general

În conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Naţionale nr. 16 din 09.04.1996, cu modificările şi completările ulterioare, Direcţia Administraţie Publică Locală din  Primăria Sectorului 2 şi-a propus  selecţionarea şi distrugerea documentelor   al căror  termen de păstrare a expirat  şi care nu mai sunt folositoare.

 1.2.    Actele normative, reglementări specifice 

 
Principalele acte normative şi reglementări care au stat la baza întocmirii prezentului caiet de sarcini, care vor trebui respectate sunt:


- Legea Arhivelor Naţionale nr.16/1996;

- Instrucţiuni privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul de zi nr. 217/ 23.05.1996;

- Codul deontologic al arhivistului, publicat în Revista Arhivelor nr.2/1997;

- Legea nr. 98/2016 a achiziţiilor publice;

- Regulamentului UE nr. 679/2016, privind confidenţialitatea datelor cu caracter personal;


- DIN 66399 – noul standard de protecţie a datelor.    

            Pe perioada realizării tuturor activităţilor din caietul de sarcini, ofertantul este responsabil pentru
implementarea celor mai bune practici, în conformitate cu legislaţia şi regulamentele  în vigoare la nivel naţional şi la nivelul Uniunii Europene. Ofertantul va fi  pe deplin responsabil pentru subcontractanţii săi în prestarea serviciilor prevăzute în caietul de sarcini, urmând să răspundă faţă de autoritatea contractantă, pentru orice nerespectare sau omisiune a respectării oricăror prevederi legale şi normative aplicabile. Autoritatea contractantă nu va fi responsabilă pentru nerespectarea sau omisiunea respectării de către ofertant sau de către subcontractanţii acesteia a oricărei prevederi legale sau oricărui act normativ aplicabil precum şi atât pentru prestarea serviciilor cât şi pentru rezultatele generate de prestarea serviciilor. Ofertantul devenit contractant are obligaţia de a respecta în executarea contractului, obligaţiile aplicabile în domeniul mediului, social şi al muncii instituite prin dreptul Uniunii Europene, prin dreptul naţional, prin acorduri colective sau prin dispoziţii internaţionale de drept în domeniul mediului, social şi al muncii. În acest sens, ofertanţii şi dacă este cazul subcontractanţii  au obligaţia de a prezenta o declaraţie pe propria răspundere din care să rezulte că la elaborarea ofertei au ţinut cont de obligaţiile relevante din domeniul mediului, social şi al relaţiilor de muncă aşa cum sunt specificate la art. 51 alin. 1 din Legea 98/2016. 

1.3.    Lucrări  solicitate

            În vederea aplicării prevederilor Legii 16/1996 şi ale Instrucţiunilor privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente privind evidenţa şi  păstrarea documentelor create se apelează  şi la ,,servicii de selecţionare  ”.

            Prin efectuarea ,,serviciilor de selecţionare ” se va stabili valoarea documentar-istorică sau practică a unităţilor arhivistice în vederea păstrării lor sau eliminarea celor lipsite de importanţă prin distrugerea acestora ca fiind nefolositoare.

            Ofertantul va trebui să ofere suport tehnic pentru parcurgerea procedurii de selecţionare a documentelor cu termen de păstrare expirat, pentru întocmirea dosarului şi înaintarea acestuia către 
Arhivele Naţionale pentru confirmare, pentru transportul în condiţii de securitate şi pentru distrugerea  în deplină siguranţă. 

 2. CONŢINUTUL ,, SERVICIILOR DE SELECŢIONARE”

2.1. Etape de parcurs pentru realizarea ,,Serviciilor de selecţionare”

          Executantul va parcurge următoarele etape:


          a) agentul economic va prelua dosarele care fac obiectul contractului din   depozitul actual al 
instituţiei, pe bază de proces verbal de predare-primire şi le va transporta la sediul său sau în altă locaţie 
stabilită de comun acord cu contractantul   folosind mijloace proprii containerizate, închise şi sigilate;


b) studierea  inventarelor documentelor create între anii 1896-2018 pentru a identifica dosarele care au termenul de păstrare îndeplinit; 



c) studierea nomenclatoarelor  arhivistice confirmate de Serviciul Municipiului Bucureşti al Arhivelor Naţionale existente la nivelul instituţiei; 


d) evaluarea  fondului  arhivistic în vederea efectuării  operaţiunii de selecţionare pe baza următoarelor criterii:


-  vechimea documentelor; 


-  valoarea istorică;


-  starea de conservare a documentelor.
          e) pregătirea şi întocmirea unui  inventar general  cu toate genurile de documente, pe servicii, pe ani şi termene de păstrare,  al căror termen a fost îndeplinit şi se distrug.

 2.2.    Detalierea conţinutului ,, serviciilor de selecţionare ,,                              
          a)  Studierea inventarelor. 


          Vor fi studiate toate  inventarele existente în vederea  întocmirii unor inventare generale  în care se vor  trece toate dosarele pe servicii, pe ani de creare şi pe termene  de păstrare  propuse  distrugerii - topirii. Se vor studia toate nomenclatoarele  arhivistice confirmate de Arhivele Naţionale existente la nivelul instituţiei pentru a se stabili termenele de păstrare care au expirat;
           b) Suport tehnic pentru elaborarea documentaţiei selecţionării.

           Lucrarea de selecţionare va cuprinde:

           - adresa de înaintare către  Serviciul Municipiului Bucureşti al Arhivelor Naţionale; 

           - Procesul-verbal al Comisiei de selecţionare, aprobat prin dispoziţie de către conducerea instituţiei;

           - copie după dispoziţia de numire a Comisiei de selecţionare; 

           - inventarele documentelor cu termen de păstrare expirat;

           - inventarul documentelor cu termen de păstrare permanent, create în perioada supusă selecţionării;

           - împuternicirea expertului-cheie arhivist care se va ocupa cu activitatea de selecţionare;

            
c) Depunerea dosarului spre a fi confirmat la  Serviciul Municipiului Bucureşti al Arhivelor Naţionale. Până la obţinerea confirmării lucrării de selecţionare, dosarele se păstrează pe rafturi în conformitate cu prevederile legale în vigoare astfel încât reprezentanţii Arhivelor  Naţionale să poată efectua verificarea lor;

           d) La controlul lucrării de selecţionare de către inspectorul din cadrul Serviciului Municipiului Bucureşti al Arhivelor Naţionale care răspunde de sectorul 2, la faţa locului în depozitul de arhivă, prestatorul va pune la dispoziţia acestuia toate documentele solicitate spre verificare;

            e) Transportul  în sistem propriu de securitate (în containere securizate cu mijloace  monitorizate în permanenţă prin sisteme GPS) a dosarelor ce conţin documente cu date personale la sediul  unui societăţi comerciale de colectare a maculaturii sau a unei fabrici de prelucrare a hârtiei  în vederea topirii  însoţite de  o copie a proceselor verbale de selecţionare şi de procesul verbal de predare-primire a întregii cantităţi ce se distruge;

           f) Societatea comercială sau fabrica de hârtie va procesa maculatura în concordanţă cu prevederile DIN 66399 respectiv clasă de protecţie 2, nivel de securitate P4 respectiv 160mm2 ;
           g) La activităţile de  transport securizat şi distrugere  securizată a maculaturii va participa obligatoriu un membru din comisie, dacă agentul economic are sediul pe raza Municipiului Bucureşti;

           h) Finalizarea activităţii de  distrugere/topire prin predarea  documentelor justificative;

           i) La sfârşitul  lucrării de selecţionare, ofertantul va trebui să asigure transportul documentelor rămase după selecţionare şi reordonarea lor în depozitul autorităţii contractante. 


           Rezultatul inventarierii în urma selecţionării va fi consemnat atât pe CD (aplicaţie Microsoft Office Word) cât şi pe hârtie tehnoredactat cu diacritice şi filele numerotate. Toate inventarele generale se vor aşeza în folie transparentă A4 grupate  în bibliorafturi pe  servicii, birouri şi compartimente şi  pe termene de păstrare. Operatorul economic va întocmi documentele - inventarele conform Anexei nr.2/Legea 16/1996, procesele-verbale de selecţionare conform Anexei nr.5/Legea 16/1996.

2.3. Cantităţile de documente supuse,, selecţionării - distrugerii ,, 

            În arhiva  instituţiei  se află  aproximativ 850 metri liniari de dosare, cantitate ce va trebui verificată după inventarele existente,   întocmirea unui inventar general pe ani de păstrare cu dosarele propuse spre distrugere - topire. 

 3.RESURSE UMANE

            Operatorul economic va furniza o descriere a disponibilităţii şi angajamentului resurselor umane pentru acest proiect la toate nivelurile. În situaţia în care experţii propuşi nu sunt angajaţi ai ofertantului, se va depune împreună cu oferta, o declaraţie de disponibilitate semnată de fiecare expert în parte. Structura de personal va include echipa de experţi necesari pentru buna desfăşurare a proiectului. Mai jos sunt detaliate cerinţele minime şi responsabilităţile expertului  cheie – arhivist.

Cerinţe minime:
·           - studii superioare finalizate cu diplomă de licenţă;

·           - experienţă profesională generală de cel puţin 5 ani;

·           - participarea la cel puţin 3( trei) contracte în care s-au prestat servicii similare cu cele care fac obiectul contractului ce urmează a fi atribuit.


Responsabilităţi:


 - gestiunea proiectului în ansamblul său care presupune organizare, planificare, execuţie, monitorizare şi control a proiectului;



 - gestiunea activităţilor de selecţionare din punct de vedere tehnic;


 - rezolvarea diferitelor situaţii în scopul evitării situaţiilor de criză;


 - menţinerea relaţiei cu Autoritatea Contractuală ca punct principal de contact; 

             - livrarea serviciilor conform graficului stabilit;

             - managementul de proiect pentru toate activităţile proiectului.

           La propunerea tehnică, ofertantul va ataşa documente suport care să ateste cerinţele minime impuse expertului-cheie  care va supraveghea toată lucrarea: CV semnat olograf, copii ale diplomelor şi certificatelor din care să reiasă studiile absolvite, fişe de post, recomandări semnate de beneficiarii proiectelor, extrase REVISAL sau documente similare din care să reiasă îndeplinirea cerinţelor minime solicitate de autoritatea contractantă. Pentru experţii non-cheie se vor ataşa copii ale diplomelor şi certificatelor din care să reiasă studiile absolvite , respectiv cunoştinţele deţinute.

           Prestatorul economic se obligă  să asigure personalul adecvat atât din punct de vedere al calificării educaţionale şi profesionale, infrastructură, şi echipamente necesare pentru efectuarea eficientă a activităţilor enumerate în Caietul de Sarcini. 


Autoritatea contractuală poate să solicite  înlocuirea expertului pe perioada derulării contractului pe baza unei cereri scrise motivate şi justificate, dacă consideră că un membru al personalului este ineficient sau nu îşi îndeplineşte sarcinile la nivelul cerinţelor stabilite. Ofertantul trebuie să garanteze Autorităţii Contractante că expertul pe care îl propune este disponibil pe toată perioada în care se realizează selecţionarea. În acest sens ofertantul trebuie să ataşeze la propunerea tehnică o declaraţie de disponibilitate pentru expertul propus. Operatorul economic se va obliga ca în cazul  expertului care se va 
implica în implementarea contractului şi ale căror date cu caracter personal sunt cuprinse în ofertă, să obţină consimţământul acestuia în ceea ce priveşte prelucrarea lor.  

 4. ASIGURAREA LOGISTICĂ

           Materialele, uneltele de lucru şi celelalte mijloace necesare prestării ,,serviciilor de selecţionare’’ se vor asigura de operatorul economic. Arhiva Primăriei Sectorului 2 se află depozitată în strada Baicului nr. 82. Operatorul economic declarat câştigător va  trebui să desfăşoare activitatea la sediul său sau în altă locaţie  aleasă de comun acord cu contractantul.

  5. TIMPUL DE LUCRU

             Activitatea trebuie terminată pe parcursul a 60 (şaizeci) de zile calendaristice. 

   6. CONDIŢII DE CONFIDENŢIALITATE ŞI DE SIGURANŢĂ

            Pentru a participa la licitaţie operatorii economici vor trebui să fie operatori de date cu caracter personal şi să prezinte  obligatoriu autorizaţiile de la Arhivele Naţionale specifice pentru  selecţionare/distrugere arhivistică şi utilizare a documentelor deţinute .                           
            Prestatorul va avea în vedere că toate informaţiile, datele, rapoartele, analizele şi orice alte materiale cu care echipa de experţi  va intra în contact sunt confidenţiale. Documentele supuse operaţiunilor de  selecţionare - distrugere   sunt  din clasa de protecţie 2 , nivel de securitate P4 conform  standardului de protecţie DIN 66399.  Pe toată durata contractului, prestatorul se va asigura ca experţii săi respectă aceste clauze minime de confidenţialitate. Documentele supuse operaţiunilor  de digitizare sunt de uz intern şi difuzarea lor parţială, totală sau scoaterea din locurile de păstrare se va face numai cu respectarea condiţiilor legale, numai de către personalul de specialitate al autorităţii contractante.  Prestatorul nu are dreptul să divulge sau să copieze documente din sediul/spaţiul beneficiarului.  Difuzarea de date sau scoaterea din locurile de păstrare/lucru a acestora este interzisă de lege. Personalul agentului economic trebuie să respecte întocmai prevederile legale de lucru cu documente care conţin date personale şi va semna un Angajament de confidenţialitate cu Primăria Sectorului 2 Bucureşti. Încălcarea acestor prevederi se sancţionează conform capitolului VI din Legea Arhivelor Naţionale nr. 16/1996 şi a Codului Penal al României. Periodic se va controla activitatea desfăşurată de către firma prestatoare, de către o comisie formată din 3 persoane din cadrul  Direcţiei  Administraţie Publică Locală care va verifica stadiul lucrărilor, tehnica aplicată şi respectarea prevederilor prezentului caiet de sarcini. În cazul constatării unor nereguli sau neconcordanţe pe timpul activităţii, acestea se vor aduce la cunoştinţa reprezentantului societăţii comerciale prestatoare  în scris, care va efectua corecturile ce se impun.

 7.  MODUL DE ÎNTOCMIRE A PROPUNERII TEHNICE


Propunerea tehnică trebuie să cuprindă un comentariu din care să reiasă toate cerinţele conţinute de prezentul caiet de sarcini. Nu vor fi acceptate oferte parţiale, ci doar oferte complete care satisfac toate cerinţele prezentului caiet de sarcini. Operatorul economic va trebui să efectueze toate lucrările cerute prin caietul de sarcini. Toate serviciile menţionate în prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii. Toate documentele care sunt parte a ofertei vor fi nominalizate individual în cuprinsul ofertei precizând pagina la care se găseşte. Facturarea se va face ţinând cont de cantitatea de metri liniari efectiv propuşi pentru distrugere-topire, de costul transportului şi de distanţa la care se află agentul economic la care se distrug documentele.
SECŢIUNEA III

FORMULARE

Secţiunea III conţine formulare destinate, pe de o parte, să faciliteze elaborarea şi prezentarea ofertei şi a documentelor care o însoţesc şi, pe de altă parte, să permită Comisiei de evaluare examinarea şi evaluarea rapidă şi corectă a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare ofertant care participă, în mod individual, la procedura pentru atribuirea contractului de achiziţie publică are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestei secţiuni, completate în mod corespunzător şi semnate de persoane autorizate.

Formularul 1 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 164 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizitiile Publice
Formularul 2 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art.165 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizitiile Publice
Formularul 3 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 167 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizitiile Publice
Formularul 4 - Declaraţie pe propria răspundere privind lista principalelor contracte de 

                        servicii similare realizate de operatorul economic în  ultimii 3 ani
Formularul 4.1 – Experienta Similara
Formularul 5- Formularul de ofertă    
Formularul 6-Declaraţie privind asigurarea cu personal responsabil pentru îndeplinirea contractului

Formularul 7 - Scrisoare de înaintare
Formularul 8 - Împuternicire pentru semnatarul ofertei

Formularul 9 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 referitor la conflictul de interese din Legea nr. 98/2016

FORMULARUL 1

OFERTANTUL (denumirea / numele)

Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 164 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizitiile Publice

Subsemnatul,..............................., în calitate de ofertant /candidat/concurent la

[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridică]

procedura de ......................……………pentru achiziţia de ...........…………………………………………

                  [ se menţionează procedura]                                      [se inserează, după caz, denumirea podusului,

.....................................…………….. ……………………., la data de ...………………….......…………… 

seviciului sau lucrării şi codul CPV]                                                                 [se inserează data]  

organizată de…[se inserează numele autorităţii contractante]….. declar pe proprie răspundere că nu am comis nici una dintre urmatoarele infractiuni:

    a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289 - 294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10 - 13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 18^1 - 18^5 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    d) acte de terorism, prevăzute de art. 32 - 35 şi art. 37 - 38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209 - 217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995.

    (2) Obligaţia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, în conformitate cu dispoziţiile alin. (1), se aplică şi în cazul în care persoana condamnată printr-o hotărâre definitivă este membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia.

 Prezenta declaraţie este valabilă până la data de
…………...

                                                   (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completării

                                                                                                     Ofertant,

                                                                                                (semnătura autorizată)

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

FORMULARUL 2

OPERATOR ECONOMIC                                                                               

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art.165 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizitiile Publice

Subsemnatul,..............................., în calitate de ofertant /candidat/concurent la

[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridică]

procedura de ......................……………pentru achiziţia de ...........…………………………………………

                  [ se menţionează procedura]                                      [se inserează, după caz, denumirea podusului,

.....................................…………….. ……………………., la data de ...………………….......…………… 

seviciului sau lucrării şi codul CPV]                                                                      [se inserează data]  

organizată de............................................………………… declar pe proprie răspundere că:

                              [se inserează numele autorităţii contractante]

Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotărâre judecătorească sau decizie administrativă având caracter definitiv şi obligatoriu în conformitate cu legea statului în care respectivul operator economic este înfiinţat.

Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat.


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ......................

Operator economic,

…………………………

(nume persoana autorizata )

FORMULARUL 3

OPERATOR ECONOMIC                                                                               

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art.167 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizitiile Publice

Subsemnatul,..............................., în calitate de ofertant /candidat/concurent la

[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridică]

procedura de ......................……………pentru achiziţia de ...........…………………………………………

                  [ se menţionează procedura]                                      [se inserează, după caz, denumirea podusului,

.....................................…………….. ……………………., la data de ...………………….......…………… 

seviciului sau lucrării şi codul CPV]                                                                      [se inserează data]  

organizată de............................................………………… declar pe proprie răspundere că:

                              [se inserează numele autorităţii contractante]

Nu ma aflu in nici una dintre situatiile mentionate:

a) a încălcat obligaţiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale autorităţilor competente prin care se constată încălcarea acestor obligaţii;

    b) se află în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activităţii;

    c) a comis o abatere profesională gravă care îi pune în discuţie integritatea, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei instanţe judecătoreşti sau a unei autorităţi administrative;

    d) autoritatea contractantă are suficiente indicii rezonabile/informaţii concrete pentru a considera că operatorul economic a încheiat cu alţi operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenţei în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

    e) se află într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză, iar această situaţie nu poate fi remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puţin severe;

    f) participarea anterioară a operatorului economic la pregătirea procedurii de atribuire a condus la o distorsionare a concurenţei, iar această situaţie nu poate fi remediată prin alte măsuri mai puţin severe;

    g) operatorul economic şi-a încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce-i reveneau în cadrul unui contract de achiziţii publice, al unui contract de achiziţii sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, iar aceste încălcări au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancţiuni comparabile;

    h) operatorul economic s-a făcut vinovat de declaraţii false în conţinutul informaţiilor transmise la solicitarea autorităţii contractante în scopul verificării absenţei motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie, nu a prezentat aceste informaţii sau nu este în măsură să prezinte documentele justificative solicitate;

    i) operatorul economic a încercat să influenţeze în mod nelegal procesul decizional al autorităţii contractante, să obţină informaţii confidenţiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate în cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenţă informaţii eronate care pot avea o influenţă semnificativă asupra deciziilor autorităţii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru către respectivul operator economic.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ......................

Operator economic,

…………………………

(nume persoana autorizata )

FORMULARUL 4

OPERATOR ECONOMIC

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR

PRESTĂRI DE SERVICII/LUCRARI SIMILARE ÎN ULTIMII 3 ANI

              Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ..........................................................                              



          


                   (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, ca datele prezentate în tabelul anexat sunt reale.


Subsemnatul declar ca informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ...................................................................................................................................... 

                                     (denumirea si adresa autoritaţii contractante)    

 cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatură cu activitatea noastră.


Prezenta declaraţie este valabilă până la data de ….....…………………………

                                                              (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)










Operator economic,





                            














        ………… ……………….

                                                                       

  (semnătura    autorizată )

                                                           LISTA  

                                contractelor  similare  în ultimii 3 ani 

	Contract nr.

(maxim 6)


	Titlul contractului


	

	Numele

prestatorului


	Ţara


	Valoarea

finală totală  a

contractului

(RON)


	Proporţia

derulată de

ofertant (%)


	Calitatea

ofertantului


	Numele /

denumirea

clientului


	Originea

finanţării


	Date

(început /

sfârşit)


	Numele

partenerilor,

dacă este cazul

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Operator economic,

……………………………..

(numele reprezentantului legal, în clar)

......................

(semnatura autorizată)

FORMULARUL 4.1

CANDIDATUL/OFERTANTUL

  _____________________

     (denumirea/numele)

                                           EXPERIENTA SIMILARĂ*)

1. Denumirea şi obiectul contractului: ___________________________________.

Numărul şi data contractului: ____________________________________.

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului: ____________________________.

Adresa beneficiarului/clientului: __________________________________.

Ţara: ____________________.

3. Calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului:

(se bifează opţiunea corespunzătoare)

 |_| contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie)

 |_| contractant asociat

 |_| subcontractant

4. Valoarea contractului:

exprimată în

exprimată
moneda în care
              în echivalent

s-a încheiat

euro

contractul

a) iniţială (la data semnării contractului):
 _________            
___________


b) finală (la data finalizării contractului):

_________            
___________

5. Daca au fost litigii privind îndeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de soluţionare: ___________________________.

6. Gama de servicii prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul isi susţine experienţa similara:

_______________________________.

Operator economic,

……………………………..

(numele reprezentantului legal, în clar)

......................

                                                          (semnatura autorizată)

 *) Se completează fise distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate, la cererea comisiei de evaluare, prin prezentarea contractului respectiv.

FORMULARUL 5
OFERTANTUL
     


 înregistrat la sediul autorităţii contractante

nr.______/_____________


(denumirea / numele)

                                             FORMULAR DE OFERTA

                  Catre Sectorul 2 al Mun. Bucureşti, str. Chiristigiilor nr.11-13   

Domnilor,

   1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului __________, 

        (denumirea/numele ofertantului)

ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionata, sa prestam Servicii de selecţionare-distrugere documente pentru suma TOTALA  de __________________________________ lei, la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de
…...lei.

    2. Ne angajam ca, în cazul în care oferta noastra este stabilita câştigatoare, sa începem serviciile de la semnarea contractului de către ambele părţi şi sa terminam serviciile în termen de 60 de zile.                  

    3. Ne angajam sa menţinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 90 de zile.                                                  şi ea va ramâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptata oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

    4. Pâna la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publica aceasta oferta, împreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita câştigatoare, vor constitui un contract angajant între noi.

     5. Precizam ca:

⃞ depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate într-un formular de oferta separat, marcat în mod clar "alternativa";

⃞  nu depunem oferta alternativa.

          (se bifeaza opţiunea corespunzatoare)

     6. Am înţeles şi consimţim ca, în cazul în care oferta noastra este stabilita ca fiind câştigatoare, sa constituim garanţia de buna execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire.

     7. Întelegem ca nu sunteţi obligaţi sa acceptaţi oferta cu cel mai scazut preţ sau orice alta oferta pe care o puteţi primi.

Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat sa semnez

                     



   (semnatura)

oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele operator economic)
Anexa la Formularul de oferta





CENTRALIZATOR

	Activitate
	UM
	Cantitate
	Pret unitar, lei/UM
	Valoare totala lei, fara TVA

	Servicii de selecţionare-distrugere documente

	ml
	
	
	


FORMULARUL 6
OFERTANTUL

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARATIE

Privind asigurarea cu personal responsabil pentru îndeplinirea contractului

Subsemnatul ......................................................................................, reprezentant împuternicit al ..................................., (denumirea/numele şi sediul/adresă operatorului economic) în calitate de ofertant/ofertant asociat/subcontractant/terţ susţinator al candidatului/ofertantului la procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică  „Servicii de de selecţionare-distrugere documente”  de către Sectorul 2 al Municipiului Bucuresti, declar pe proprie răspundere că resursele de personal care vor fi responsabile cu  indeplinirea contractului sunt, dupa cum urmeaza:
	Nr crt
	Nume si Prenume
	Functie/Specializare
	Diploma, atestat,
certificat, autorizatie,etc.


	Detalii de contact
(tel, email, fax)
	Contract de colaborare/munca pe perioada nedeterminata sau determinata/ declaratie de disponibilitate/angajament tert sustinator/subcontr.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare  de care dispun. 
Înteleg, în cazul în care aceasta declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodata, declar ăa am luat la cunoştinţă de prevederile art. 292 „Falsul în declaraţii” din Codul penal referitor la „Declararea necorespunzatoare a adevarului, făcută unui organ sau instituţii de stat ori unei alte unităţi în vederea producerii unor consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori imprejurărilor, declaraţia facută serveste pentru producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă”

Data completării

_____________

Operator economic,

___________________

(semnatura autorizată)
FORMULARUL 7
OFERTANTUL


                            Înregistrat la sediul autorităţii contractante

______________________ 




nr. _________ / __ . __ . 2021
(denumirea/numele)

                                          SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către _______________________________________________

(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

Ca urmare a invitatiei dumneavoastră privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului___________________________ noi ____________________________

           (denumirea contractului de achizitie publica)
                             (denumirea/numele ofertantului)









va transmitem alaturat urmatoarele:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de _____ copii:

a) oferta pentru:____________________________________;

b) documentele care insotesc oferta:

 Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

 Data completarii __ . __ . 2020
 Cu stima,

Operator economic,

___________________

(semnatura autorizata)

FORMULARUL 8
OPERATOR ECONOMIC

__________________

(denumirea/numele)

ÎMPUTERNICIRE PENTRU SEMNATARUL OFERTEI

                            Subscrisa ………………………………………………………………, cu sediul în ……………………………………………………………………………………………, înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. ………………………, CIF ………………, atribut fiscal ……, reprezentată legal prin ………………………………………………, în calitate de ………………………………………………, împuternicim prin prezenta pe ………………………………………………, domiciliat în ……………………………… …………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …………………………, eliberat de …………………………, la data de …………, având funcţia de ……………………………………………, să ne reprezinte la procedura de achiziţie directă organizată de autoritatea contractantă Sectorul 2 al Municipiului Bucureşti, în scopul atribuirii ………………………………………………
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;

2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.

4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură.

Nota: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (buletin de identitate, carte de identitate, paşaport). 

              Data
                                                            Denumirea mandantului

       ……………
                                        S.C. …………………………………

                                          reprezentata legal prin………………………………….

                                                                                            (Nume, prenume)

                                                                                                                   ……………………………………………………….

                                                        (Funcţie)

                                                                           __________________________

                                                                  (Semnatura  reprezentant legal şi ştampila) 

FORMULARUL 9

   Operator economic
_____________________

    (denumire)

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 referitor la conflictul de interese din Legea nr. 98/2016
1.Subsemnatul/a .........................................................................., reprezentant legal/împuternicit al ..................................., (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic) în calitate de ofertant la achizitia publica de prestare servicii: "……………………………………………………………………………………….........."declar pe proprie răspundere sub sancţiunea excluderii si sub sancţiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situaţii potenţial generatoare de conflict de interese orice situaţii care ar putea duce la apariţia unui conflict de interese în  sensul art. 59-60 din Legea 98/2016, cum ar fi urmatoarele:  
a) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a persoanelor care deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi propuşi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

b) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane care este soţ/soţie, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

c) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane despre care se constată sau cu privire la care există indicii rezonabile/informaţii concrete că poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori se află într-o altă situaţie de natură să îi afecteze independenţa şi imparţialitatea pe parcursul procesului de evaluare; 

d) situaţia în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terţul susţinător are drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare şi/sau are acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire; 

e) situaţia în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire. 

       Persoanele ce dețin funcții de decizie în cadrul autoritatii în ceea ce privește organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire în sensul celor mentionate de legislatie sunt următoarele:

Radu Nicolae Mihaiu - PRIMAR; Director Executiv Direcţia Economică-Florentina Teodora Pîrvan; Director Executiv  Direcția   Publică de Evidenţă Persoane şi Stare Civilă Sector 2- Dalia Stegăruş; Şef Serviciu Contabilitate-Silvia Nicoleta Mîinescu; Şef Serviciu   Achiziții Publice- Georgeta Vizireanu; Şef Serviciu Buget local  C.F.P.- Angela Mitrescu; Serviciu Buget Local  C.F.P-Consilier-Adriana Ileana Rusen; Şef Serviciu  Juridic-Şerban Mugur Rizescu; Serviciul Achiziţii Publice-Consilier Achiziţii Publice-Bogdan Niţescu; Serviciul Achiziţii Publice-Consilier Achiziţii Publice-Mihail Cristian Văcaru; Serviciul Urmărire Derulare Contracte-Consilier-Spiţa Mariana; Directia Juridica, Legislatie, Contencios-Administrativ- Consilier Juridic-Mircescu Cristian Ştefan; Şef Serviciu de Evidenta a Persoanelor-Dumitrita  Butnariu; Ofelia - Cristina Kovacs Şef Serviciu- Direcţia Publică de Evidenţă Persoane şi Stare Civilă Sector 2; Direcţia Administraţie Publică Locală-Biroul arhivă-Arhivar-Ion Tăranu; Cristinel Nedelcu - Consilier - Biroul Arhivă - Direcţia Administraţie Publlică Locală.
       Data completării                                                                            Operator economic,
                                                                                                             ................................ 

                                                                                  (Ştampila şi semnătura autorizată în original)  

SECŢIUNEA IV

CONTRACT  DE  SERVICII

Nr. ______________/___________

1. Preambul

în temeiul Legii nr.98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare s-a încheiat prezentul contract de servicii, între:
SECTORUL 2 AL MUNICIPIULUI BUCUREŞTI, cu sediul în Bucureşti, Strada  Chiristigiilor  Nr. 11-13, Sector 2, Telefon : 209.60.00, Fax  252.44.46, Cod Unic de Înregistrare: 4204038 , Cont trezorerie RO37TREZ7025006XXX000197, deschis la Trezoreria Sectorului 2, in calitate de Autoritate, reprezentată prin Primar  RADU NICOLAE  MIHAIU , pe de o parte,
şi

S. C………………, cu sediul în ……………, Str. …………. nr. …………, Etaj ………….., …………, Telefon: …………….., Fax: …………., Cod Unic de înregistrare …………….., înmatriculată la Oficiul Registrului Comerţului sub numărul …………………, Cont Trezorerie ………………….., deschis la ………………………………….., reprezentată prin ………………, în calitate de Contractant, denumit in continuare Contractant pe de altă parte.

2. Definiţii

2.1 În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretaţi astfel:

a) contract – reprezintă prezentul contract  şi toate Anexele sale;

b) autoritate şi contractant - părţile contractante, aşa cum sunt acestea numite în prezentul contract;

c) preţul contractului - preţul plătibil contractantului de către autoritate, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrală şi corespunzătoare a tuturor obligaţiilor asumate prin contract;

d) servicii - activităţi a căror prestare fac obiectul contractului; 

e) produse - echipamentele, maşinile, utilajele şi orice alte bunuri cuprinse în anexa/anexele la prezentul contract şi pe care contractantul are obligaţia de a le furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;

f) forţa majoră -  un eveniment mai presus de controlul parţilor, care nu se datorează greşelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: războaie, revoluţii, incendii, inundaţii sau orice alte catastrofe naturale, restricţii apărute ca urmare a unei carantine, embargo, enumerarea nefiind exhaustivă ci enunţiativă. Nu este considerat forţă majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligaţiilor uneia din părţi;

g) zi - zi calendaristică; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 În prezentul contract, cu excepţia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include forma de plural şi vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezintă zile
4. Obiectul principal al contractului  
4.1 – Contractantul se obligă să presteze Servicii de selecţionare-distrugere documente în conformitate cu specificaţiile caietului de sarcini şi a ofertei tehnice, anexe la contract. Contractantul se obligă să ofere cumulativ serviciile în conformitate cu obligaţiile asumate în Caietul de sarcini.
4.2- Autoritatea se obligă să plătească preţul convenit în prezentul contract pentru serviciile prestate.

5. Preţul contractului
5.1 Preţul unitar, fără TVA, pentru Servicii de selecţionare-distrugere documente este de  …………….. lei/ml ( 1 ml este echivalent…..).

5.2 Preţul serviciilor prestate este de ……….lei, la care se adaugă TVA în valoare de…….lei.
5.3 Preţul total al contractului este ferm, în lei şi nu se modifică pe toată perioada de derulare a contractului

6.  Durata contractului
Durata prezentului contract este de la 60 de zile calendaristice.
7. Executarea contractului 
7.1 Executarea contractului începe la data semnarii contractului de catre ambele parti iar prestarea serviciilor, prevazute la art. 4.1,  se desfasoara pe o perioada de 60 de zile de la data transmiterii Ordinului de incepere.
8. Documentele contractului 

8.1 Contractul cuprinde prezentele condiţii contractuale, precum şi următoarele documente, care fac parte integrantă din contract:

a- propunerea tehnică;

b- propunerea financiară; 
c- caietul de sarcini; 
d- garanţia de bună execuţie, conform art. 9 din prezentul contract. 

9.  Garanţia de bună execuţie a contractului
9.1  (1) Contractantul se obligă să constituie garanţia de bună execuţie a contractului în cuantum de 10% din valoarea contractului fără TVA, respectiv suma de …………… lei, pe toată perioada derulării contractului, până la intrarea în efectivitate a contractului, în 5 zile lucrătoare de la semnarea contractului de către ambele părţi.                    

9.2 Autoritatea are dreptul de a emite pretenţii asupra garanţiei de bună execuţie, în limita prejudiciului creat, dacă contractantul nu îşi execută, execută cu întârziere sau execută necorespunzător obligaţiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretenţii asupra garanţiei de bună execuţie, autoritatea are obligaţia de a notifica acest lucru contractantului, precizând totodată obligaţiile care nu au fost respectate.   

9.3  Autoritatea se obligă să restituie garanţia de bună execuţie în termen de 14 zile de la îndeplinirea obligaţiilor asumate.

10.  Obligaţiile principale ale autorităţii
10.1 Autoritatea se obligă să plătească preţul pentru prestarea serviciilor care fac obiectul contractului în conformitate cu propunerea financiară anexa la contract, Preţul contractului nu se actualizează.

10.2 Factura se va emite dupa semnarea procesului verbal de recepţie, încheiat dupa activitatea prestată conform prezentului contract. 

10.3 Plata facturii de către autoritate  se va face în termen de 30 zile de la data depunerii facturii la Registratura Primariei Sector 2. 
11.   Obligaţiile principale ale contractantului
11.1 Contractantul se obligă să presteze serviciile la standardele şi sau performanţele prezentate în caietul de sarcini, respectiv propunerea tehnică. 

11.2 Contractantul se obligă să presteze serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul, eficienţa, promptitudinea şi diligenţa cuvenite angajamentului asumat, la standardele şi/sau performantele solicitate prin specificaţiile tehnice şi/sau prezentate în propunerea tehnică, anexe la contract. Contractantul este pe deplin responsabil pentru activitatea prestata. Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului intervin circumstanţe, care nu se datorează contractantului, care îl pun pe acesta în imposibilitatea de a respecta termenele de prestare, acesta are obligaţia de a notifica acest lucru, în timp util, autoritatii. In afara cazului în care autoritatea acceptă, în scris şi expres, revizuirea acestora, pe baza justificărilor furnizate de contractant, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul autoritatii de a pretinde contractantului majorări de întârziere, 

11.3 Contractantul are obligaţia de a începe prestarea serviciilor la data stabilită. 

11.4.Contractantul se obliga să despăgubească autoritatea împotriva oricăror:
i) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile sau utilajele folosite pentru sau în legatură cu produsele achiziţionate, şi

ii) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încălcare rezultă din respectarea caietului de sarcini întocmit de către achizitor.

12.  Sancţiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaţiilor 
12.1 - În cazul în care, din vina sa exclusivă, contractantul nu reuşeşte să-şi execute obligaţiile asumate prin contractul de prestari servicii, atunci autoritatea are dreptul de a deduce din preţul contractului, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0,1% din valoarea serviciilor neefectuate .

12.2 - În cazul în care autoritatea nu onorează facturile în termen de 30 zile de la expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligaţia de a plăti, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0,1% din plata facturii neefectuată, pentru fiecare zi de întârziere.

12.3 - Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de prestari servicii de către una dintre părţi, în mod culpabil şi repetat, dă dreptul parţii lezate de a considera contractul de drept reziliat şi de a pretinde plata de daune-interese.
12.4 - Autoritatea îşi rezerva dreptul de a renunţa oricând la contract, printr-o notificare scrisă adresată contractantului, fără nici o compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca această anulare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru furnizor.  În acest caz, furnizorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare pentru partea din  contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului.

12.5 - Autoritatea îşi rezervă dreptul de a denunţa unilateral contractul, în cel mult 30 de zile de la apariţia unor circumstanţe care nu au putut fi prevăzute la data încheierii contractului şi care conduc la modificarea clauzelor contractuale în aşa măsură încât îndeplinirea contractului respectiv ar fi contrară interesului său.

13.  Ajustarea preţului contractului
13.1  Pentru serviciile prestate, plăţile datorate de Autoritate contractantului sunt tarifele declarate în propunerea financiară, anexă la contract.

13.2   Preţul contractului este ferm în lei şi nu se actualizează.
14. Amendamente 
14.1 - Părţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor contractului, prin act adiţional, in conditiile precizate de art.  221 din Legea nr. 98/2016.

15.  Subcontractanţi

15.1 (1) Contractantul este obligat, cel mai târziu la momentul începerii executării contractului, să indice Autorităţii numele, datele de contact şi reprezentanţii legali ai subcontractanţilor săi implicaţi în executarea contractului de achiziţie publică, în măsura în care aceste informaţii sunt cunoscute la momentul respectiv.
    
(2) Contractantul are obligaţia de a notifica Autorităţii orice modificări ale informaţiilor prevăzute la alin. (1) pe durata contractului de achiziţie publică.

    
(3) Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanţi, pe durata executării contractului de achiziţie publică, cu condiţia ca nominalizarea acestora să nu reprezinte o modificare substanţială a contractului de achiziţie publică, astfel cum sunt prevăzute la art. 221 din Legea nr. 98/2016.

    
(4) În situaţia prevăzută la alin. (3), Contractantul va transmite Autorităţii informaţiile prevăzute la alin. (1) şi va obţine acordul Autorităţii privind eventualii noi subcontractanţi implicaţi ulterior în executarea contractului.

    
 (5) Atunci când înlocuirea sau introducerea unor noi subcontractanţi are loc după atribuirea contractului, aceştia transmit Autorității certificatele şi alte documente necesare pentru verificarea inexistenţei unor situaţii de excludere şi a resurselor/capabilităţilor corespunzătoare părţii lor de implicare în contractul care urmează să fie îndeplinit.

15.2. Contractantul are obligaţia de a încheia contracte cu subcontractanţii desemnaţi, în aceleaşi condiţii în care el a semnat contractul cu autoritatea.

15.3 (1) Contractantul are obligaţia de a prezenta la încheierea contractului subsecvent toate contractele încheiate cu subcontractanţii desemnaţi.

(2) Lista subcontractanţilor, cu datele de recunoaştere ale acestora, cât şi contractele încheiate cu aceştia se constituie în anexe la contractul subsecvent.

15.4  (1) În cazul subcontractării, Contractantul rămâne pe deplin răspunzător faţă de Autoritate de modul în care se îndeplineşte contractul subsecvent.
(2) Subcontractantul este pe deplin răspunzător faţă de Contractant de modul în care îşi îndeplineşte partea sa din contractul subsecvent.  

    (3) Contractantul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractanţilor, dacă aceştia nu îşi îndeplinesc partea lor din contract.

15.5  (1) Autoritatea contractantă efectuează plăţi corespunzătoare părţii/părţilor din prezentul contract îndeplinite de către subcontractanţii propuşi în ofertă, dacă aceştia solicită, pentru servicii, executate în beneficiul Contractantului potrivit contractului dintre contractant şi subcontractant în conformitate cu dispoziţiile legale aplicabile, atunci când natura contractului permite acest lucru şi dacă subcontractanţii propuşi şi-au exprimat opţiunea în acest sens.

          (2) În sensul alin. (1), subcontractorii îşi vor exprima la momentul încheierii contractului de achiziţie publică sau la momentul introducerii acestora în contractul de achiziţie publică, după caz, opţiunea de a fi plătiţi direct de către autoritatea contractantă. Autoritatea contractantă efectuează plăţile directe către subcontractanţii agreaţi doar atunci când prestaţia acestora este confirmată prin documente agreate de toate cele 3 părţi, respectiv Autoritate contractantă, Contractant şi Subcontractant sau de Autoritatea contractantă şi Subcontractant atunci când, în mod nejustificat, contractantul blochează confirmarea executării obligaţiilor asumate de subcontractant.

          (3) Atunci când un subcontractant îşi exprimă opţiunea de a fi plătit direct, Autoritatea are obligaţia de a stabili în cadrul contractului de achiziţie publică clauze contractuale obligatorii ce prevăd transferul de drept al obligaţiilor de plată către subcontractant/subcontractanţi pentru partea/părţile din contract aferentă/aferente acestuia/acestora, în momentul în care a fost confirmată îndeplinirea obligaţiilor asumate prin contractul de subcontractare, în conformitate cu prevederile alin. (2). În acest sens părțile vor încheia un act adițional atunci când se introduc noi subcontractanţi.
    (4) Autoritatea va solicita, la încheierea contractului de achiziţie publică sau atunci când se introduc noi subcontractanţi, prezentarea contractelor încheiate între contractant şi subcontractant/subcontractanţi nominalizaţi în ofertă sau declaraţi ulterior, astfel încât activităţile ce revin acestora, precum şi sumele aferente prestaţiilor, să fie cuprinse în contractul de achiziţie publică, sau în acte adiționale la acest contract.

           (5) Contractele prezentate conform prevederilor alin. (4) trebuie să fie în concordanţă cu oferta şi se vor constitui în anexe la contractul de achiziţie publică.

           (6) Dispoziţiile prevăzute la alin. (1) - (5) nu diminuează răspunderea contractantului în ceea ce priveşte modul de îndeplinire a prezentului contract de achiziţie publică.

15.6  (1) Contractantul poate schimba oricare subcontractant numai dacă acesta nu şi-a îndeplinit partea sa din contractul subsecvent. Schimbarea subcontractantului nu va modifica preţul contractului şi va fi notificată autorității.”

           (2) Subcontractantul este pe deplin răspunzător faţă de contractant de modul în care îşi îndeplineşte partea sa din contract.

           (3) Contractantul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractanţilor dacă aceştia nu îşi îndeplinesc partea lor din contract.

15.7  Contractantul poate schimba oricare subcontractant numai dacă acesta nu şi-a îndeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba preţul contractului şi va fi notificată Autorității.

16. Cesiunea 

16.1  În condiţiile prezentului contract, contractantul nu are dreptul de a transfera total sau parţial obligaţiile sale.

16.2  Contractantul poate cesiona dreptul de încasat aferent prestării serviciilor, către alţi operatori economici sau alte instituţii de credit, numai cu acordul prealabil al autorității, exprimat în scris, sumele reprezentând contravaloarea serviciilor prtestate, în condiţiile prevăzute de lege. 

16.3  Suma care face obiectul cesionării se achită de către autoritate în contul indicat de cesionar, deschis la Trezoreria Statului, numai dacă contractantul nu are obligaţii de plată către bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat şi bugetele fondurilor speciale, autoritatea având obligaţia de a verifica şi de a înştiinţa  părţile cu privire la cuantumul acestor obligaţii, urmând a vira în contul concesionarului, numai diferenţa dintre suma cesionată şi suma reprezentând obligaţii către bugetele mai sus indicate.
17.  Forţa majoră

17.1 Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă.

17.2 Forţa majoră exonerează părţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toata perioada în care aceasta acţionează.

17.3  Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau parţilor până la apariţia acesteia.
17.4   Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor.

17.5  Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează că va acţiona o perioada mai mare de 5 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte părţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna din părţi să poată pretinde celeilalte daune-interese.

18. Soluţionarea litigiilor
18.1 Autoritatea şi contractantul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi intre ei în cadrul sau în legătură cu îndeplinirea contractului.

18.2 Dacă, după 15 zile de la începerea acestor tratative, autoritatea şi contractantul nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze de către instanţele judecătoreşti competente din România. 

19. Recepţie, inspecţie şi teste
19.1 Autoritatea are dreptul de a verifica modul de prestare a serviiciilor pentru a stabili conformitatea cu caietul de sarcini.

19.2 În cazul în care, la receptia serviciilor, se consemneaza anumite obiectiuni în ceea ce priveste prestarea serviciilor, contractantul va remedia respectivele obiectiuni în ceea ce priveste prestarea serviciilor, va remedia respectivele obiectiuni în termen de comun acord stabilit cu achizitorul. Nerespectarea termenului agreat prin procesul verbal, va atrage  raspunderea contractantului şi implicit, dreptul de a solicita penalităţi conform art.12.1

19.3 Comisia de recepţie va fi constituită prin Dispoziţia  Primarului Sectorului 2 din  reprezentanţii ai Direcţiei Administraţie Publică Locală, Biroul Arhivă şi Direcţia Achiziţii şi Contracte Publice.   

19.4 Contractul nu va fi considerat terminat până când procesul verbal de recepţie finală nu va fi semnat de comisia de recepţie , 
19.5 În cazul în care reprezentanţii autorităţi refuză fără motiv să semneze procesele verbale de recepţie în termen de maxim 20 de zile de la data transmiterii raportului intermediar/raportului final, procesele verbale semnate de contractant vor constitui dovada deplină a îndeplinirii obligaţiilor contractantului conform prezentului contract şi temeiul emiterii facturii respective şi depunerii acesteia la registratura, conform 19.2 de mai sus. În mod similar, procesul verbal de recepţie finală semnat doar de Contractant va constitui dovada deplina a încetării prezentului contract şi temeiul restituirii de catre Autoritate a garanţiei de buna execuţie, conform prevederilor art. 19.3, de mai sus.

20. Prevederi privind protecția datelor cu caracter personal
20.1 În scopul executării Contractului, fiecare Parte trebuie sa prelucreze date cu caracter personal privind angajații si/sau reprezentanții celeilalte Parți;

20.2 Părțile au luat cunoștință că, la data de 25 mai 2018, Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European și al Consiliului Uniunii Europene privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (cunoscut sub denumirea Regulamentul General privind Protecția Datelor) (Regulamentul) a intrat în vigoare, și fac toate eforturile rezonabile pentru a se asigura că se conformează cu prevederile Regulamentului;

20.3 Atunci când prelucrează date cu caracter personal în legătură cu prezentul contract, fiecare Parte se obligă să se conformeze cu legislația aplicabilă privind protecția datelor cu caracter personal, incluzând, dar fără a se limita la, prevederile Regulamentului, legislația de punere în aplicare și deciziile pe care autoritatea de supraveghere din România (ANSPDCP) le poate emite din când în când în legătură cu acestea. 

20.4 Fiecare Parte va divulga celeilalte Părți date cu caracter personal privind angajații sau reprezentanții săi responsabili cu executarea prezentului contract. Aceste date vor consta în: [datele de identificare, poziție, angajator, număr de telefon, adresa de email a angajaților/reprezentanților legali.

20.5 Pentru evitarea oricărui dubiu, Părțile iau cunoștință și convin ca fiecare Parte să determine, în mod independent, scopul/scopurile și mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal în legătură cu acest contract. Mai precis, Părțile convin prin prezenta și confirmă că nu o să acționeze  ca operatori asociați sau să fie într-o relație de tip operator-persoană împuternicită de operator, fiecare Parte acționând ca un operator de date independent pentru propria prelucrare a datelor în legătură cu prezentul contract, și niciuna dintre Părți nu acceptă vreo răspundere pentru o încălcare de către cealaltă Parte a legislației aplicabile.

20.6 În cazul în care apar circumstanțe în care oricare dintre Părți acționează ca o persoană împuternicită a celeilalte Părți, sau ca un operator asociat împreună cu cealaltă Parte în legătură cu acest contract, Părțile se obligă să încheie un acord cu caracter obligatoriu în conformitate cu prevederile din articolele 28 și 26 din Regulament, precum și cu alte prevederi legale relevante.
21. Limba care guvernează contractul
21.1-  Limba care guvernează contractul este limba română.

22. Comunicări
22.1  (1) Orice comunicare între părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris.

(2) Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii cât şi în momentul primirii.

22.2  Comunicările între părţi  se pot face şi  prin telefon, fax sau e-mail cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.

23. Legea aplicabilă contractului
23.1  Contractul de prestari servicii va fi interpretat conform legilor din România.
23.2  Părţile au înţeles să încheie prezentul contract de prestari servicii în două exemplare, câte unul pentru fiecare parte.

          Autoritate,                                                                                                   Contractant,

        SECTORUL   2                                                                              

 al MUN. BUCUREŞTI            

